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A tutti i Docenti 
Rispettive sedi 

 
Oggetto: Impegni collegiali giugno 2015/Adempimenti  di fine anno  
 
Si comunicano gli impegni collegiali previsti per il mese di giugno dal piano annuale delle 
attività. 
 
IMPEGNI COMUNI 
 
- Termine delle lezioni:  

• Scuola Primaria e Secondaria: mercoledì 10 giugno;  
• Scuola dell’Infanzia: martedì 30 giugno. 

- Termine servizio mensa:  
• Scuola Secondaria: sabato 30 maggio; 
• Scuola dell’Infanzia venerdì 12 giugno. 

- Mercoledì 17 dalle ore 9:00 alle ore 12:00 verifiche di fine anno: valutazione dei 
progetti effettuati e proposte progettuali per il prossimo anno scolastico. 

- Sabato 20 giugno : termine ultimo per la consegna in Segreteria del modello per la 
dichiarazione delle ore aggiuntive (da retribuire con il Fondo d’Istituto). 

- Giovedì 25 giugno : termine ultimo per la consegna in Segreteria da parte delle 
Funzioni Strumentali e dei Referenti d’area progettuale della relazione sull’attività 
svolta. 

- Lunedi 29 giugno : termine ultimo per la consegna in Segreteria della domanda di 
ferie, da compilare su apposito modello (si ricorda di detrarre i giorni di ferie già goduti). 

- Martedì 30 giugno  alle ore 15:30 è convocata la Commissione Valutazione  per il 
colloquio con i Docenti neoassunti. 

- Lunedi 29 giugno : alle ore 16:15 è convocato il Collegio dei Docenti  per discutere il 
seguente ordine del giorno: 

• Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
• Valutazione degli incarichi delle Funzioni Strumentali e dei referenti d’area 

progettuale; 
• Valutazione del POF a.s. 2014/2015; 
• POF 2015/16-2017/18; 
• Corsi di recupero di inizio anno; 
• Nomina commissione orario e indicazioni per la formulazione dell’orario a.s. 

2015/16; 
• Ripresa del servizio; 
• Varie ed eventuali. 



 
SCUOLA DELL’INFANZIA 
- Dal termine del servizio mensa (venerdì 12 giugno) l’orario delle lezioni è il seguente: 

ore 8:00-13:00; i Docenti effettueranno il proprio orario di servizio in orario 
antimeridiano. 

- Giovedì 4 giugno : ore 16:15-18:15 presso il plesso di Arrone Intersezione tecnica  
per la compilazione dei documenti finali sugli alunni. 

- Giovedì 11 giugno : ore 16:15-18:15 Consegna dei documenti di valutazione e del 
materiale didattico alle famiglie . Si prega avvertire i genitori. 

 
SCUOLA PRIMARIA 
- Sono convocati i Consigli di classe per procedere agli scrutini  finali  secondo il 

seguente calendario: 

Giovedì 11 giugno  Venerdì 12 giugno  Venerdì 12 giugno  

Primaria Arrone Primaria Ferentillo Primaria Montefranco 

Ore 8:30 classe 1ªA 
Ore 9:00 classe 2ªA 
Ore 9:30 classe 3ªA 
Ore 10:00 classe 4ªA 
Ore 10:30 classe 4ªB 
Ore 11:00 classe 5ªA 

Ore 8:30 classe 5ªA 
Ore 9:00 classe 4ªA 
Ore 9:30 classe 3ªA 
Ore 10:00 classe 2ªA 
Ore 10:30 classe 1ªA 
 

Ore 8:30 classe 3ªA 
Ore 9:00 classe 4ªA 
Ore 9:30 classe 5ªA 
Ore 10:00 classe 1ªA 
Ore 10:30 classe 2ªA 
 

I Docenti sono responsabili dell’annotazione nel registro elettronico dei voti espressi in 
sede di scrutinio. Al termine delle riunioni tutti i Docenti sono impegnati nella compilazione 
degli atti dello scrutinio (schede di valutazione, certificazione delle competenze (cl. V), 
verbale della seduta). 
Lunedì 22 giugno : ore 10:00-12:00 Consegna schede di valutazione . Si prega di 
avvertire i genitori tramite diario. 
 
SCUOLA SECONDARIA: 
- Dal termine del servizio mensa (sabato 30 maggio) l’orario delle lezioni è il seguente: 

ore 8:00-13:00 plesso di Arrone; ore 8:15-13:15 plesso di Ferentillo. Le ore non 
prestate di pomeriggio sono recuperate in ore di compresenza in classe, secondo 
l’orario concordato con il referente di plesso. 

- Sono convocati i Consigli di Classe  per procedere agli scrutini finali  secondo il 
seguente calendario: 

Data Ore Classe  Plesso 

Mercoledì 10 giugno 
13:45-14:45 I A 

Ferentillo 14:45-15:45 II A 

15:45-16:45 III A 

Giovedì 11 giugno 

  9:00-10:00 II B 

Arrone 

10:00-11:00 II A 

11:00-12:00 III B 

12:00-13:00 III A 

14:00-15:00 I A 

15:00-16:00 I B 

Tutti i Docenti sono impegnati nella compilazione degli atti dello scrutinio (schede di 
valutazione, certificato delle competenze (cl.III), verbale della seduta, relazione finale per 



le classi III). I Docenti coordinatori di classe sono responsabili dell’annotazione nel registro 
elettronico dei voti espressi in sede di scrutinio. 
In sede di scrutinio tutti i  Docenti consegneranno al Coordinatore i documenti finali, come 
già disposto da specifica circolare. 
I Coordinatori delle classi III  avranno cura di presentare in Segreteria tutta la 
documentazione necessaria alla commissione d’esame per espletare il proprio lavoro. 
- Venerdì 12 giugno  ore 10:00-12:00, plessi di Arrone e Ferentillo: consegna del 

documento di valutazione classi III . 
- Lunedì 22 giugno  ore 10:00-12:00, plessi di Arrone e Ferentillo: consegna del 

documento di valutazione classi I e II . 
Si prega di avvertire i genitori tramite diario. 
 
 
Arrone 27-05-2015       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DOTT.SSA ALESSIA MARINI 
 


